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Inleiding 

FUNCTIEBESCHRIJVING IN HET GO! 

Onderwijs van de Vlaamse Gemeenschap E l k p e r s o n e e l s l i d o e f e n t z i j n f u n c t i e u i t b i n n e n h e t a l g e m e n e k a d e r v a n d e o n d e r w i j s r e g e l -g e v i n g , z o a l s d i e i s v a s t g e l e g d i n o n d e r m e e r h e t d e c r e e t r e c h t s p o s i t i e e n h e t a r b e i d s r e -g l e m e n t . H i j h o u d t d a a r b i j r e k e n i n g m e t d e p r i n c i p e s v a n d e g e h e c h t h e i d s - e n d e n e u t r a l i -t e i t s v e r k l a r i n g , d i e h i j h e e f t o n d e r t e k e n d b i j z i j n i n d i e n s t t r e d i n g .B i j d e i n v u l l i n g v a n z i j n o p d r a c h t e n g e e f t h e t p e r s o n e e l s l i d c o n c r e e t g e s t a l t e a a n h e ts c h o o l w e r k p l a n . H e t s c h o o l w e r k p l a n i s d e v e r t a l i n g o p s c h o o l n i v e a u v a n h e t p e d a g o g i s c hp r o j e c t v a n h e t G O ! o n d e r w i j s v a n d e V l a a m s e G e m e e n s c h a p , d a t d e m i s s i e o m s c h r i j f t v a nh e t G O ! . E l k r e s u l t a a t g e b i e d i n d e z e f u n c t i e b e s c h r i j v i n g m o e t d a n o o k w o r d e n b e k e k e n i nh e t l i c h t v a n d e p r i n c i p e s v a n h e t p e d a g o g i s c h p r o j e c t :H e t p e d a g o g i s c h p r o j e c t v a n h e t G O ! o n d e r w i j s v a n d e V l a a m s e G e m e e n s c h a p i s e e n p r o -j e c t :
• 

m e t p l u r a l i s t i s c h e g r o n d s l a g ; i e d e r e e n d i e z i c h b i j h e t G O ! b e t r o k k e n v o e l t , m o e tz i c h i n h e t p e d a g o g i s c h p r o j e c t v a n h e t G O ! t h u i s k u n n e n v o e l e n , o n g e a c h t z i j n f i l o -s o f i s c h e , g o d s d i e n s t i g e e n i d e o l o g i s c h e v i s i e o p m e n s e n m a a t s c h a p p i j ;
• 

d a t b e a n t w o o r d t a a n d e U n i v e r s e l e V e r k l a r i n g v a n d e R e c h t e n v a n d e M e n s , i n z o n -d e r h e i d d e r e c h t e n v a n h e t k i n d ;
• 

d a t i e d e r i n d i v i d u d e k a n s e n b i e d t o p o p t i m a l e o n t w i k k e l i n g ; d a t n i e t l e i d t t o t n i v e l -l e r i n g e n s t a n d a a r d i s e r i n g , m a a r t o t v e r s c h e i d e n h e i d i n d e o n t w i k k e l i n g o p g r o n dv a n e i g e n a a r d e n b e k w a a m h e i d , w a a r b i j i e d e r e e n a a n g e p a s t e p e d a g o g i s c h -d i d a c t i s c h e h u l p k r i j g t , o n g e a c h t g e s l a c h t , l e v e n s b e s c h o u w i n g , s o c i a l e s t a t u s e n f i -n a n c i ë l e m o g e l i j k h e d e n ;
• 

d a t d e t o t a l e o n t w i k k e l i n g v a n d e p e r s o o n n a s t r e e f t : k e n n i s v e r w e r v i n g , v a a r d i g -h e i d s o n t w i k k e l i n g , a t t i t u d e v o r m i n g m e t b i j z o n d e r e a a n d a c h t v o o r e e n k r i t i s c h e e nc r e a t i e v e i n g e s t e l d h e i d t e n a a n z i e n v a n m e n s , n a t u u r e n s a m e n l e v i n g .H e t p e d a g o g i s c h p r o j e c t v a n h e t G O ! s t r e e f t e e n d y n a m i s c h m e n s - e n m a a t s c h a p p i j b e e l dn a . H e t d r a a g t b i j t o t d e v o r m i n g v a n v r i j e m e n s e n , d i e :
• 

f u n d a m e n t e e l v e r t r o u w e n h e b b e n i n z i c h z e l f e n m e t o p e n h e i d a n d e r e n i n h e t w e -r e l d g e b e u r e n k u n n e n b e n a d e r e n m e t e r k e n n i n g v a n h u n a u t h e n t i c i t e i t ;
• 

e e n " o p e n " g e e s t h e b b e n , z o n d e r v o o r o o r d e l e n , m e t b e l a n g s t e l l i n g e n r e s p e c t v o o ri e d e r s m e n i n g ;
• 

" m o n d i g " z i j n , z o d a t z e h u n i d e e ë n v o o r d e m e d e m e n s h e l d e r e n j u i s t k u n n e n v e r -t o l k e n ;
• 

i n t e l l e c t u e e l " n i e u w s g i e r i g " b l i j v e n , m e t e e n l e v e n s l a n g e b e r e i d h e i d t o t s t u d i e e nv o r m i n g v a n u i t e r v a r i n g s g e r i c h t h e i d ;
• 

g e t u i g e n v a n e m o t i o n e l e , e s t h e t i s c h e e n e t h i s c h e b e w o g e n h e i d b i n n e n h e t m a a t -s c h a p p e l i j k a a n v a a r d e w a a r d e n p l u r a l i s m e . H i e r b i j w o r d e n d e j o n g e r e n g e s t i m u -
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l e e r d t o t h e t o p b o u w e n v a n e e n p e r s o o n l i j k e v e r a n t w o o r d e k e u z e , d i e g e p a a r dg a a t m e t v e r a n t w o o r d e l i j k h e i d s b e s e f t e n o p z i c h t e v a n z i c h z e l f e n v a n d e a n d e r e ni n d e s a m e n l e v i n g e n m e t b e r e i d h e i d o m z i c h b e l a n g s t e l l e n d , m a a r z o n d e r b e m o e i -z u c h t i n e l k a a r s e r v a r i n g s - e n w a a r d e n w e r e l d i n t e l e v e n ;
• 

o p e n o o g h e b b e n v o o r d e s o c i a l e w e r k e l i j k h e i d e n d e m a a t s c h a p p e l i j k e o n g e l i j k h e -d e n : g e ë n g a g e e r d c o n s t r u c t i e f o p k o m e n v o o r d e e e r b i e d i g i n g v a n d e r e c h t e n v a nd e m e n s e n z i j n f u n d a m e n t e l e v r i j h e d e n , v o o r s o c i a l e r e c h t v a a r d i g h e i d e n v o o rd e m o c r a t i s c h e i n s t e l l i n g e n ;
• 

d e g e l i j k w a a r d i g h e i d v a n m a n n e n e n v r o u w e n n i e t e n k e l a l s u i t g a n g s p u n t n e m e n ,m a a r z i c h o o k i n s p a n n e n o m z e t e v e r w e z e n l i j k e n .I n d e o n t w i k k e l i n g s b e g e l e i d i n g v a n j o n g e r e n w o r d t u i t g e g a a n v a n d e m e n s a l s i n d i v i d u e na l s g e m e e n s c h a p s w e z e n .D e m e n s a l s I N D I V I D U . I e d e r m e n s i s e e n " u n i e k " v e r s c h i j n s e l ; i n e l k e o n d e r w i j s - e no p v o e d i n g s s i t u a t i e m o e t d u s d e i n d i v i d u e l e e i g e n h e i d v a n i e d e r k i n d , v a n i e d e r ea d o l e s c e n t t o t h a a r r e c h t k o m e n . D i t b e t e k e n t o n d e r m e e r g e l i j k e o n t w i k k e l i n g s k a n -s e n v o o r g e l i j k b e g a a f d e n . H e t h o u d t t e v e n s i n , d a t e n e r z i j d s m i l i e u a c h t e r s t a n d e n o f- h a n d i c a p s w o r d e n g e m i l d e r d o f w e g g e w e r k t d o o r a a n g e p a s t e h u l p v e r l e n i n g e na n d e r z i j d s w o r d t i n g e s p e e l d o p d e s p e c i f i e k e b e h o e f t e n v a n m e e r b e g a a f d e e n t a -l e n t v o l l e j o n g e r e n . D e m e n s a l s G E M E E N S C H A P S W E Z E N . E e n h a r m o n i s c h e w i s s e l -w e r k i n g t u s s e n i n d i v i d u e n g e m e e n s c h a p i s o n o n t b e e r l i j k ; d e i n d i v i d u e l e p e r s o o nm o e t i n d e s a m e n l e v i n g m a x i m a l e o n t p l o o i i n g s k a n s e n k r i j g e n . D i t i s s l e c h t s h a a l -b a a r , a l s d e v o r m i n g v a n h e t i n d i v i d u " t o t a a l " i s , d . w . z . a l s z e z o w e l w e t e n s c h a p p e -l i j k e e n t e c h n o l o g i s c h e , s o c i a a l - c u l t u r e l e e n e t h i s c h e c o m p o n e n t e n o m v a t ; e e n g e -z o n d e v e n w i c h t t u s s e n d i e v e r s c h i l l e n d e c o m p o n e n t e n i s e e n m u s t . S t e u n e n d e o pd i e t o t a l e v o r m i n g z u l l e n d e j o n g e r e n h e t d o e l e n d e z i n v a n h u n h a n d e l e n l e r e n i n -z i e n e n z i c h t e n o p z i c h t e v a n z i c h z e l f e n v a n h e t m a a t s c h a p p e l i j k g e b e u r e n m e t k r i -t i s c h i n z i c h t k u n n e n o p s t e l l e n ; z e z u l l e n v a n j o n g s a f a a n l e r e n i n v r i j h e i d v e r a n t -w o o r d e l i j k h e i d t e d r a g e n . W e r k e n , z i c h i n s p a n n e n e n g e z o n d o n t s p a n n e n , b e h o r e ni n d i e o p t i e k t o t h e t n o r m a l e v e r w a c h t i n g s p a t r o o n v a n d e o u d e r s e n v a n d i v e r s e b e -g e l e i d i n g s i n s t a n t i e s b i n n e n h e t G O ! o n d e r w i j s v a n d e V l a a m s e G e m e e n s c h a p . .I n d e t o t a l e v o r m i n g v a n d e p e r s o o n a l s g e m e e n s c h a p s w e z e n h o r e n d e v o l g e n d e e s s e n t i ë -l e t a k e n t h u i s :
• 

h e t v e r s t r e k k e n v a n f u n c t i o n e l e k e n n i s , h e t o n t w i k k e l e n v a n v a a r d i g h e d e n , h e ta a n l e r e n v a n o n d e r z o e k s m e t h o d e s e n t e c h n i e k e n o m d e v e r w o r v e n k e n n i s a d e -q u a a t t e k u n n e n a a n w e n d e n .
• 

h e t b i j b r e n g e n v a n a t t i t u d e s ( g e d r a g s v o r m e n ) o m z i c h l a t e r a l s v o l w a s s e n e g e m a k -k e l i j k t e k u n n e n " b e w e g e n " i n e n t e p a r t i c i p e r e n a a n d e o n t w i k k e l i n g e n i n d e m a a t -s c h a p p i j w a a r i n o n d e r m e e r n i e u w e t e c h n o l o g i e ë n , d e v r i j e t i j d , c u l t u u r , s p o r t e nd e a a n d a c h t v o o r n a t u u r e n l e e f m i l i e u e e n s t e e d s r u i m e r e p l a a t s i n n e m e n .H e t G O ! v o e d t o p t o t s o c i a a l e n g a g e m e n t , v e r a n t w o o r d g e b r u i k v a n d e r u i m t e , w e r e l d s o l i -d a r i t e i t , v e r d r a a g z a a m h e i d e n b r e d e b e l a n g s t e l l i n g v o o r h e t c u l t u r e l e g e b e u r e n h i e r e ne l d e r s .
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Algemeen: 

RESULTAATSGEBIEDEN E e n
functiebeschrijving

i s e e n o p s o m m i n g v a n a l l e
gebieden

w a a r i n
resultaten

v a n h e tp e r s o n e e l s l i d w o r d e n v e r w a c h t , v o l g e n s d e a f s p r a k e n b i n n e n d e s c h o o l .W e o n d e r s c h e i d e n d e v o l g e n d e z e v e n r e s u l t a a t s g e b i e d e n :
• 1 . V o o r b e r e i d e n v a n d e l e s
• 2 . L e s g e v e n
• 3 . O p v o e d e n e n b e g e l e i d e n v a n d e l e e r l i n g e n
• 4 . E v a l u e r e n v a n d e l e e r l i n g e n
• 5 . F u n c t i o n e r e n b i n n e n h e t s c h o o l t e a m
• 6 . P e r s o o n l i j k f u n c t i o n e r e n , p e r s o o n l i j k e o n t w i k k e l i n g e n z e l f e v a l u a t i e
• 7 . P l a n n e n e n u i t v o e r e n v a n n o o d z a k e l i j k a d m i n i s t r a t i e v e t a k e n

TAKEN OF ACTIVITEITEN E l k r e s u l t a a t s g e b i e d w o r d t g e ï l l u s t r e e r d a a n d e h a n d v a n e e n a a n t a l c o n c r e t e t a k e n o f a c -t i v i t e i t e n . H i e r b i j o n d e r s c h e i d e n w e d r i e s o o r t e n t a k e n :
• B = b a s i s t a a k : g e l d t v o o r e l k e l e r a a r
• S = s p e c i f i e k e t a a k : g e l d t w a a r d e n o o d z a a k z i c h v o o r d o e t ; g e l d t b i j g e v o l g s l e c h t sv o o r s o m m i g e l e r a a r s ; o f e e n s p e c i f i e k e t a a k w o r d t o p g e n o m e n i n d e f u n c t i e b e -s c h r i j v i n g v a n e e n p e r s o n e e l s l i d z a l b e s l i s t w o r d e n n a o n d e r l i n g o v e r l e g t u s s e n d eb e t r o k k e n p a r t i j e n .
• S/U = s p e c i f i e k e o f u i t b r e i d i n g s t a a k :S : i n d i e n e r u r e n v o o r v o o r z i e n w o r d e n o f i n d i e n v o o r z i e n i n h e t l e e r p l a nU : i n d i e n e r g e e n u r e n v o o r v o o r z i e n w o r d e n o f i n d i e n n i e t v o o r z i e n i n h e t l e e r p l a n
• U = u i t b r e i d i n g s t a a k : k a n a l l e e n t e n g u n s t e v a n h e t p e r s o n e e l s l i d w o r d e n a a n g e -r e k e n d .B i j e l k r e s u l t a a t s g e b i e d w o r d e n e e n a a n t a l v a a r d i g h e d e n / a t t i t u d e s o p g e s o m d , d i e h e t p e r -s o n e e l s l i d k u n n e n h e l p e n d e t a k e n v a n d i t d o m e i n g o e d u i t t e v o e r e n .
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1 VOORBEREIDEN VAN DE LES 

1.1 TAKEN B . J a a r v o r d e r i n g s p l a n o p m a k e n e n b i j s t u r e n o p b a s i s v a n d e l e e r p l a n n e n , d e v a k g r o e pe n d e p e d a g o g i s c h e b e g e l e i d i n g s d i e n s t .B . A g e n d a o p m a k e n .B . K u n n e n a a n t o n e n d a t d e l e s s e n w e r d e n v o o r b e r e i d .B . Z o r g e n d a t h e t g e s c h i k t e d i d a c t i s c h m a t e r i a a l b e s c h i k b a a r i sB . E v e n t u e e l e e n m a t e r i ë l e n e e r s l a g v o o r d e l e e r l i n g e n v o o r z i e n .B . E v a l u a t i e m o m e n t e n v o o r z i e n .B . G e r e e d s c h a p p e n o f d i d a c t i s c h m a t e r i a a l z o r g z a a m b e h e r e n e n t o e z i e n o p h e t v e r -a n t w o o r d g e b r u i k e r v a n .S . Z e l f c u r s u s ( s e n ) o f w e r k b l a d e n v o o r d e l e e r l i n g e n m a k e n .S . S t a g e o p d r a c h t e n , i n h o u d g e ï n t e g r e e r d e p r o e f o f i n h o u d k w a l i f i c a t i e p r o e f u i t w e r -k e n e n b e g e l e i d e n v a n s t a g e o p d r a c h t e n .S . T i j d i g g r o n d s t o f f e n e n d i d a c t i s c h m a t e r i a a l a a n v r a g e n .
1.2 VAARDIGHEDEN D e b e k w a a m h e i d o m d e l e s s e n o p e e n p e d a g o g i s c h - d i d a c t i s c h e m a n i e r v o o r t e b e r e i d e n .D e b e k w a a m h e i d o m p l a n m a t i g t e w e r k e n .
• 

H e e f t i n z i c h t i n d e v a k g e b o n d e n e n v a k o v e r s c h r i j d e n d e e i n d t e r m e n e n / o f o n t w i k k e -l i n g s d o e l e n e n h e t l e e r p l a n e n w e e t z e t e i m p l e m e n t e r e n , r e k e n i n g h o u d e n d m e t d ee i g e n h e i d v a n d e l e e r l i n g e n p o p u l a t i e .
• 

B e h e e r s t d e n o o d z a k e l i j k e p e d a g o g i s c h - d i d a c t i s c h e v a k k e n n i s e n b e z i t d e v a a r d i g h e -d e n .
• 

B e h e e r s t d e b a s i s v a a r d i g h e d e n v a n I C T ( i n f o r m a t i e - e n c o m m u n i c a t i e t e c h n o l o g i e ) .
• 

V o l g t d e a c t u a l i t e i t e n i n t e g r e e r t z e i n d e l e s s e n i n d i e n a a n g e w e z e n .
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2 LESGEVEN 

2.1 TAKEN B . O r d e l i j k v e r l o o p v a n d e l e s w a a r b o r g e n .B . R i c h t l i j n e n g e v e n a a n e n b e s p r e k e n m e t d e l e e r l i n g e n .B . A f s p r a k e n m a k e n m e t d e l e e r l i n g e n i n o v e r e e n s t e m m i n g m e t h e t s c h o o l r e g l e m e n t .B . A a n g e n a m e g r o e p s s f e e r o p b o u w e n .B . W e l b e v i n d e n v a n d e l e e r l i n g e n n a s t r e v e n .B . P e r m a n e n t m o t i v e r e n v a n l e e r l i n g e n n a s t r e v e n .B . B e t r o k k e n h e i d v a n d e l e e r l i n g e n b i j d e l e s n a s t r e v e n .B . Z e l f v e r z o r g d t a a l g e b r u i k e n c o r r e c t e o m g a n g s v o r m e n h a n t e r e n e n d e z e s t i m u l e r e nb i j d e l e e r l i n g e n .B . L e e r l i n g e n b e g e l e i d e n o m i n z i c h t t e v e r w e r v e n i n d e l e e r s t o f e n d e z e a c t i e f t e k u n -n e n t o e p a s s e n w a a r m o g e l i j k ( z i e l e e r p l a n n e n , e i n d t e r m e n e n / o f o n t w i k k e l i n g s -d o e l e n ) .B . A a n g e p a s t e e n a f w i s s e l e n d e w e r k v o r m e n g e b r u i k e n .B . T u s s e n t i j d s t o e t s e n o f d e l e s d o e l s t e l l i n g e n b e r e i k t z i j n . H e t l e s v e r l o o p h i e r a a n a a n -p a s s e n .B . R e m e d i ë r i n g s m o g e l i j k h e d e n a a n b i e d e n .B . D e n o d i g e d i f f e r e n t i a t i e n a s t r e v e n o m m a x i m a l e l e e r w i n s t t e r e a l i s e r e n .
2.2 VAARDIGHEDEN D e b e k w a a m h e i d o m h e t n i v e a u v a n d e l e e r l i n g c o r r e c t i n t e s c h a t t e n .D e b e k w a a m h e i d o m l e e r l i n g e n t e b e g e l e i d e n o p h u n t r a j e c t n a a r m a x i m a l e z e l f o n t p l o o i -i n g .D e b e k w a a m h e i d o m d e l e e r s t o f o v e r t e b r e n g e n m e t h e t o o g o p e e n m a x i m a l e l e e r w i n s t .D e b e k w a a m h e i d o m z i c h t e k u n n e n i n l e v e n i n d e e r v a r i n g s w e r e l d v a n d e l e e r l i n g .D e b e k w a a m h e i d o m z i c h f l e x i b e l o p t e s t e l l e n b i j w i s s e l e n d e o m s t a n d i g h e d e n .
• 

P a s t h e t n i v e a u v a n d e l e e r s t o f e n d e m e t h o d e a a n v o l g e n s d e m o g e l i j k h e d e n v a n d el e e r l i n g e n .
• 

K a n d e a a n d a c h t e n d e i n t e r e s s e v a n d e l e e r l i n g e n o p w e k k e n e n v a s t h o u d e n .
• 

L a a t d e l e e r l i n g e n m a x i m a a l p a r t i c i p e r e n .
• 

I s d y n a m i s c h i n d e k l a s .
• 

F o r m u l e e r t d e o p d r a c h t e n o n d u b b e l z i n n i g , c o n c r e e t e n d u i d e l i j k .
• 

D u r f t e i s e n t e s t e l l e n e n k o r d a a t o p t e t r e d e n i n d i e n n o d i g .
• 

G a a t o v e r z i c h t e l i j k t e w e r k .
• 

Z o e k t e n g e b r u i k t d e m e e s t g e s c h i k t e w e r k v o r m e n .
• 

I s b e r e i d t o t h e r h a l i n g m e t v a r i ë r e n d e m e t h o d e s .
• 

H e e f t a a n d a c h t v o o r a l l e l e e r l i n g e n ;
• 

S t i m u l e e r t d e l e e r l i n g e n o m z o w e l i n d i v i d u e e l a l s i n g r o e p t e w e r k e n .
• 

Z e t d e l e e r l i n g e n a a n t o t z e l f s t a n d i g w e r k e n .
• 

L e e r t d e l e e r l i n g e n e e n k r i t i s c h e e n v e r d r a a g z a m e h o u d i n g a a n t e n e m e n
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3 OPVOEDEN EN BEGELEIDEN VAN DE LEERLINGEN 

3.1 TAKEN B . A l s l e r a a r z e l f h e t g o e d e v o o r b e e l d g e v e n .B . L e e r l i n g e n w a a r d e n e n n o r m e n b i j b r e n g e n v o l g e n s h e t p e d a g o g i s c h p r o j e c t v a n h e t g e -m e e n s c h a p s o n d e r w i j s .B . B e t r o k k e n z i j n b i j d e l o o p b a a n b e g e l e i d i n g v a n d e l e e r l i n g e nB . O p e e n a c t i e v e e n c o n s t r u c t i e v e m a n i e r d e e l n e m e n a a n d e k l a s s e n r a d e n e n a a n d e v o o r b e -r e i d i n g e n e r v a n .B . B e r e i d z i j n o m n a a r l e e r l i n g e n e n o u d e r s t e l u i s t e r e n .B . O v e r l e g g e n m e t h e t c e n t r u m v o o r l e e r l i n g b e g e l e i d i n g b i n n e n h e t k a d e r v a n d e a f s p r a k e n -n o t a .B . P r o b l e m e n m e l d e n a a n d e v e r a n t w o o r d e l i j k e ( n ) b i n n e n h e t s c h o o l t e a m e n m e e z o e k e nn a a r o p l o s s i n g e n .B . A c t i e f m e e w e r k e n a a n h e t n a s t r e v e n v a n d e r e a l i s a t i e v a n v a k o v e r s c h r i j d e n d e e i n d t e r m e ne n / o f o n t w i k k e l i n g s d o e l e n .B . B i j s t u r e n v a n h o u d i n g e n g e d r a g b i j o v e r t r e d i n g e n v a n h e t s c h o o l r e g l e m e n t o f g e m a a k t ea f s p r a k e n .B . D e l e e r l i n g e n a a n m o e d i g e n o m d e e l t e n e m e n a a n b u i t e n s c h o o l s e a c t i v i t e i t e n v o o r z o v e rd e z e a a n s l u i t e n b i j d e o p l e i d i n g o f h e t s c h o o l p r o j e c t .S . A c t i e f e n c o n s t r u c t i e f m e e w e r k e n a a n p l a n n i n g e n o r g a n i s a t i e v a n s t a g e , g e ï n t e g r e e r d ep r o e f o f k w a l i f i c a t i e p r o e f .S . B e g e l e i d e n v a n d e l e e r l i n g e n t i j d e n s d e s t a g e .S . B i j s t u r e n v a n p r o b l e m e n m e t b e t r e k k i n g t o t d e s t a g e , d e g e ï n t e g r e e r d e p r o e f . o f d e k w a l i f i -c a t i e p r o e f .S / U . T a k e n v a n k l a s s e n d i r e c t i e o p n e m e n .S / U . T a k e n v a n l e e r l i n g b e g e l e i d i n g o p n e m e n .S / U . T a k e n v a n l o o p b a a n b e g e l e i d i n g o p n e m e n .
3.2 VAARDIGHEDEN D e b e k w a a m h e i d o m o p e e n r u s t i g e e n b e h e e r s t e m a n i e r m e t d e l e e r l i n g e n o m t e g a a n .D e b e k w a a m h e i d o m h e t w e l b e v i n d e n v a n e l k e l e e r l i n g t e b e v o r d e r e n .
• 

B e r e i d z i j n o m t e l u i s t e r e n n a a r l e e r l i n g e n .
• H e e f t r e s p e c t v o o r d e l e e r l i n g e n .
• M o e d i g t d e l e e r l i n g e n a a n .
• 

L e e r t d e l e e r l i n g e n l e r e n .
• 

S p o o r t d e l e e r l i n g e n a a n o m e l k a a r t e h e l p e n .
• K a n d u i d e l i j k e a f s p r a k e n m a k e n m e t d e l e e r l i n g e n .
• K a n c o n f l i c t e n c o r r e c t i n s c h a t t e n e n p a s s e n d o p t r e d e n .
• 

B e h a n d e l t a l l e l e e r l i n g e n e e r l i j k e n r e c h t v a a r d i g o p e e n g e l i j k w a a r d i g e m a n i e r , r e k e n i n g h o u -d e n d m e t d e i n d i v i d u e l e v e r s c h i l l e n .
• Z e t d e l e e r l i n g e n a a n t o t s o c i a a l g e d r a g .
• W e r k t n i e t d i s c r i m i n e r e n d .
• K a n m e t e e n o p e n g e e s t d e e l n e m e n a a n d e b e s p r e k i n g e n o p d e k l a s s e n r a a d e n d a a r b i j z i j n v e r -a n t w o o r d e l i j k h e i d o p n e m e n .
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4 EVALUEREN VAN DE LEERLINGEN 

4.1 TAKEN B . S y s t e m a t i s c h o b s e r v e r e n e n e v a l u e r e n v a n d e g e m a a k t e v o r d e r i n g e n ( k e n n e n , k u n -n e n , t o e p a s s e n ) .B . A a n d a c h t h e b b e n v o o r h e t l e e r p r o c e s e n d e l e e r h o u d i n g v a n d e l e e r l i n g e n .B . D e l e e r l i n g e n v o o r b e r e i d e n o p d e g e b r u i k t e t o e t s v o r m e n .B . L e e r l i n g e n e n o u d e r s g e r e g e l d i n f o r m e r e n o v e r d e e v a l u a t i e s .B . E e n b r u i k b a a r e n o v e r z i c h t e l i j k e v a l u a t i e d o c u m e n t b i j h o u d e n w a a r i n o o k a a n d a c h tw o r d t b e s t e e d a a n k e n n i s , v a a r d i g h e d e n e n a t t i t u d e s v a n d e l e e r l i n g .B . N a g a a n i n h o e v e r r e d e l e s d o e l e n b e r e i k t w e r d e n e n o f d e l e e r l i n g e n z i c h d e l e e r i n -h o u d e n h e b b e n e i g e n g e m a a k t .B . D e g e p a s t e r e m e d i ë r i n g e n b i j s t u r i n g a a n b i e d e n .B . A g e n d a ' s e n n o t i t i e s v a n d e l e e r l i n g e n g e r e g e l d n a k i j k e n .B . T o e t s e n , t a k e n , e i n d w e r k e n d e e x a m e n s v a n d e l e e r l i n g e n z o s p o e d i g m o g e l i j k v e r -b e t e r e n .B . D e t o e t s e n , t a k e n , e i n d w e r k e n e n h e t e x a m e n v a n d e c e m b e r b e s p r e k e n m e t d el e e r l i n g e n .B . N a h e t e x a m e n v a n j u n i a a n d e l e e r l i n g e n f e e d b a c k a a n b i e d e n .B . W a a r m o g e l i j k z e l f e v a l u a t i e d o o r d e l e e r l i n g e n i n b o u w e n .B . E v a l u a t i e c r i t e r i a v o o r d e l e e r l i n g e n t r a n s p a r a n t m a k e n e n o p v o o r h a n d m e e d e l e n .S . L o g b o e k g e ï n t e g r e e r d e p r o e f o f k w a l i f i c a t i e p r o e f o p v o l g e n .S . S t a g e v e r s l a g ( e v a l u a t i e v a n d e s t a g e ) m a k e n .S . V o r d e r i n g e n v a n d e s t a g e m e t d e l e e r l i n g e n d e s t a g e m e n t o r v a n d e s t a g e p l a a t s b e -s p r e k e n .S . D e g e ï n t e g r e e r d e p r o e f o f d e k w a l i f i c a t i e p r o e f b e g e l e i d e n e n e v a l u e r e n .S . A l s k l a s s e n d i r e c t i e d e e v a l u a t i e s c o ö r d i n e r e n .
4.2 VAARDIGHEDEN D e b e k w a a m h e i d o m d e r e s u l t a t e n e n d e w e r k w i j z e v a n d e l e e r l i n g e n t e a n a l y s e r e n e n t ee v a l u e r e n .
• 

G e e f t t i j d i g f e e d b a c k a a n d e l e e r l i n g e n .
• 

W e e t t o e t s v r a g e n o n d u b b e l z i n n i g e n d u i d e l i j k t e f o r m u l e r e n .
• 

A n a l y s e e r t d e r e s u l t a t e n e n s t u u r t b i j .
• 

B r e n g t v a r i a t i e i n d e v r a a g s t e l l i n g .
• 

O r g a n i s e e r t d e e v a l u a t i e s z o d a n i g d a t d e r a p p o r t c i j f e r s e e n c o r r e c t e w e e r s p i e g e l i n gz i j n v a n d e p r e s t a t i e s v a n d e l e e r l i n g .
• 

S p r e i d t d e e v a l u a t i e s e v e n w i c h t i g o v e r d e l e e r s t o f , z o w e l n a a r i n h o u d a l s n a a r m o e i -l i j k h e i d s g r a a d .
• 

H o u d t b i j d e e v a l u a t i e r e k e n i n g m e t k e n n e n , k u n n e n , t o e p a s s e n e n a t t i t u d e .
• 

M a a k t d e b e o o r d e l i n g s c r i t e r i a v o o r d e l e e r l i n g e n t r a n s p a r a n t .
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5 FUNCTIONEREN BINNEN HET SCHOOLTEAM 

5.1 TAKEN B . A c t i e f p a r t i c i p e r e n a a n p e r s o n e e l s v e r g a d e r i n g e n .B . T o e z i c h t e f f e c t i e f e n a c t i e f u i t v o e r e n v o l g e n s d e c r i t e r i a o n d e r h a n d e l d i n h e t b a s i s -c o m i t é .B . A f w e z i g e c o l l e g a ' s v e r v a n g e n v o l g e n s d e c r i t e r i a o n d e r h a n d e l d i n h e t b a s i s c o m i t é .B . A c t i e f e n c o n s t r u c t i e f d e e l n e m e n a a n d e v a k w e r k g r o e p e n .B . A f s p r a k e n m a k e n m e t c o l l e g a ' s i . v . m . p l a n n i n g e n o r g a n i s a t i e v a n t a k e n e n t o e t s e n .B . P l a n n e n e n o r g a n i s e r e n v a n e n p a r t i c i p e r e n a a n é é n d a a g s e e x t r a - m u r o s a c t i v i t e i t e ni n o v e r l e g m e t d e d i r e c t i e .B . A c t i e f e n c o n s t r u c t i e f d e e l n e m e n a a n o u d e r c o n t a c t e n , d e i n f o d a g e n d e o p e n d e u rv o l g e n s d e c r i t e r i a o n d e r h a n d e l d i n h e t b a s i s c o m i t é .B . A c t i e f d e e l n e m e n a a n e n b i j d r a g e n t o t d e r e a l i s a t i e v a n h e t s c h o o l w e r k p l a n .B . R e s p e c t t o n e n v o o r h e t w e r k e n d e i n i t i a t i e v e n v a n a l l e p e r s o n e e l s l e d e n .B . M e e h e l p e n a a n d e p r o m o t i e v a n d e s c h o o l e n b i j d r a g e n t o t d e u i t s t r a l i n g e r v a n .B . D e e l n e m e n a a n w e r k g r o e p e n .B . B i j d r a g e n t o t d e u i t s t r a l i n g v a n d e s c h o o l .B . D e e v a c u a t i e p r o c e d u r e k e n n e n e n z e n a u w g e z e t t o e p a s s e n .S . T a a k v a n k l a s s e n d i r e c t i e u i t o e f e n e n .S . C o ö r d i n a t i e o p d r a c h t e n u i t o e f e n e n .S . O p n e m e n v a n v e r a n t w o o r d e l i j k h e d e n d i e h e t g e w o n e l e s - e n k l a s g e b e u r e n o v e r -s c h r i j d e n .U . P l a n n e n e n o r g a n i s e r e n v a n e n p a r t i c i p e r e n a a n m e e r d a a g s e e x t r a - m u r o s a c t i v i t e i -t e n , m e t o v e r n a c h t i n g ( e n ) i n o v e r l e g m e t d e d i r e c t i e .U . P a r t i c i p e r e n a a n b u i t e n s c h o o l s e ( b u i t e n d e l e s u r e n e n n i e t s t r i k t l e e r p l a n g e b o n d e n )a c t i v i t e i t e n g e o r g a n i s e e r d d o o r d e s c h o o l v o l g e n s d e c r i t e r i a o n d e r h a n d e l d i n h e tb a s i s c o m i t é .U . D e e l n e m e n a a n w e r k g r o e p e n .U . A c t i e f l i d z i j n v a n d e s c h o o l r a a d .U . A c t i e f b e s t u u r s l i d z i j n v a n d e o u d e r - e n / o f v r i e n d e n k r i n g .U . A c t i e f l i d z i j n v a n d e p e d a g o g i s c h e r a a d .U . A c t i e f l i d z i j n v a n e e n l e e r p l a n c o m m i s s i e .U . C o l l e g i a a l m e e h e l p e n o p i n s c h r i j v i n g d a g e n .U . B e s p r e k i n g v a n d e l e s s e n e n b e g e l e i d i n g v a n s t a g i a i r s l e r a r e n o p l e i d i n g .U . T a a k v a n v e i l i g h e i d s c o n t a c t p e r s o o n u i t o e f e n e n .
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5.2 VAARDIGHEDEN D e b e k w a a m h e i d o m c o n s t r u c t i e f m e t a n d e r e n s a m e n t e w e r k e n ( c o m m u n i c a t i e v e v a a r -d i g h e d e n o n t w i k k e l e n ) . .
• 

T o o n t o o k a c t i e v e b e l a n g s t e l l i n g v o o r a n d e r e v a k k e n
• 

K a n h e t b e l a n g v a n e i g e n v a k r e l a t i v e r e n
• 

K a n g o e d e a f s p r a k e n m a k e n e n k o m t d i e o o k n a
• 

H e e f t e e n p o s i t i e v e i n b r e n g t i j d e n s v e r g a d e r i n g e n e n w e r k g r o e p e n
• 

S p e e l t e e n a c t i e v e r o l b i j s c h o o l s e a c t i v i t e i t e n
• 

N e e m t a c t i e f d e e l a a n b u i t e n s c h o o l s e a c t i v i t e i t e n
• 

N e e m t v e r a n t w o o r d e l i j k h e i d o p
• 

D r a a g t b i j t o t h e t s u c c e s v a n d e s c h o o l i n h a a r g e h e e l
• 

W e e t d e e v a c u a t i e p r o c e d u r e s n a u w g e z e t t o e t e p a s s e n .
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6 PERSOONLIJK FUNCTIONEREN, PERSOONLIJKE ONTWIKKELING EN ZELFEVALUATIE 

6.1 TAKEN B . D e e l n e m e n a a n n a s c h o l i n g i n f u n c t i e v a n h e t n a s c h o l i n g s p l a n , d e i n d i v i d u e l e n o d e ne n d e b e h o e f t e n v a n d e s c h o o l .B . K e n n i s o p g e d a a n i n d e n a s c h o l i n g d o o r g e v e n a a n c o l l e g a ' s .B . N o d e n i n z a k e n a s c h o l i n g s i g n a l e r e n .B . R e f l e c t e r e n o v e r e n b i j s t u r e n v a n h e t e i g e n f u n c t i o n e r e n .B . R e f l e c t e r e n o v e r d e r e s u l t a t e n v a n d e l e e r l i n g e n .B . O p d e h o o g t e b l i j v e n v a n d e e v o l u t i e s i n j e v a k / h e t o n d e r w i j s g e b e u r e n .
6.2 VAARDIGHEDEN D e b e r e i d h e i d o m z i c h z e l f e n d e e i g e n a a n p a k i n v r a a g t e s t e l l e n .D e b e k w a a m h e i d e n d e w i l o m z i c h e n t h o u s i a s t e n o p e e n p o s i t i e v e w i j z e i n t e z e t t e n .
• 

V e r z o r g t t a a l , h o u d i n g e n v o o r k o m e n
• 

K o m t s t e e d s o p t i j d e n v e r l a a t n o o i t t e v r o e g h e t w e r k .
• 

W e e t o p t i m a a l d e l e s t i j d e n t e b e n u t t e n .
• 

K a n z i c h i n l e v e n i n d e w e r e l d v a n a n d e r e n .
• 

I s d i p l o m a t i s c h e n t a c t v o l .
• 

B e h o u d t z i j n / h a a r z e l f b e h e e r s i n g .
• 

B l i j f t s t e e d s c o r r e c t e n b e l e e f d .
• 

I s h u l p v a a r d i g .
• 

I s d i s c r e e t .
• 

G e l o o f t i n h e t p e d a g o g i s c h p r o j e c t v a n h e t g e m e e n s c h a p s o n d e r w i j s e n d r a a g t d i t u i t .
• 

S t a a t o p e n v o o r g e f u n d e e r d e k r i t i e k
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7 PLANNEN EN UITVOEREN VAN NOODZAKELIJK ADMINISTRATIEVE TAKEN 

7.1 TAKEN A l l e s w a t b i j d e c r e e t , b e s l u i t , o m z e n d b r i e f w o r d t o p g e l e g d d i e n t u i t e r a a r d t e w o r d e n n a g e -l e e f d .
• 

D o c u m e n t e n m . b . t . b e r o e p s l o o p b a a n i n o r d e b r e n g e n , a c t u a l i s e r e n e n t i j d i g o p h e t s e -c r e t a r i a a t b r e n g e n .
• 

D o c u m e n t e n m . b . t . b u r g e r l i j k e s t a a t i n o r d e b r e n g e n , a c t u a l i s e r e n e n t i j d i g o p h e t s e -c r e t a r i a a t b i n n e n b r e n g e n .
• 

A f w e z i g h e d e n v a n l e e r l i n g e n c o n t r o l e r e n v o l g e n s d e a f s p r a k e n v a n d e s c h o o l .
• 

V e r k l a r i n g i . v . m . s c h o o l o n g e v a l l e n v a n l e e r l i n g e n i n v u l l e n e n o n d e r t e k e n e n v o l g e n s d ea f s p r a k e n v a n d e s c h o o l .
• 

D e d i e n s t m e d e d e l i n g e n / d i e n s t o r d e r s r a a d p l e g e n e n o p v o l g e n v o l g e n s d e a f s p r a k e nv a n d e s c h o o l .
• 

T a k e n , t o e t s e n e n e x a m e n s b u n d e l e n v o l g e n s d e a f s p r a k e n v a n d e s c h o o l .
7.2 VAARDIGHEDEN 

• 
D e b a s i s v a a r d i g h e i d v a n I C T - b e h e e r s e n .
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